
복학원 작성 방법 안내
填写复学申请书的方法



조기복학원 작성 방법(填写提前复学申请书的方法)

• 작성대상(填写对象): 휴학신청 당시, 2027-1학기까지 휴학신청을 하였으나, 2027-1학기가 되지 않은 상태에서 2026-2학기 조기복학을 희망하는 경우 (前面申请
休学当时，申请了到2027年1学期休学，但在没到2027年1学期情况下想提前(2026年2学期)复学的学生)

• 작성방법(填写方法): 아래 설명 참고하여 작성 (请参考下面内容后填写申请书)

1. 본인의 소속 계열을 작성 (填写本人所属系列)
2. 본인의 소속 학과를 작성 (填写本人所属学系)
3. 본인의 소속 학년을 작성 (填写本人所属年级)
4. 본인의 학번을 작성 (填写本人所属学号)
5. 본인의 여권 상 영문 이름과 한국어 이름을 작성 (填写本人护照上的英文名字和韩国语名字)
6. 본인의 생년월일을 작성 (填写本人的出生年月日)
7. 본인의 휴학 기간을 작성 (예: 2025년 9월 ~ 2026년 8월) (填写本人的休息期间(例如: 2025年9
月 ~ 2026年8月)

8. 본인의 주소를 작성 (填写本人的地址)
9. 본인의 연락처를 작성 (填写本人的联系方式)
10. 본인 여권 상 영문 이름을 작성 (填写本人护照上的英文名字和韩国语名字)
11. 본인 친필 서명 (本人用圆珠笔来签字(英文或韩文都可以))



복학원 작성 방법(填写提前复学申请书的方法)

• 작성대상(填写对象): 휴학신청 당시, 휴학 기간을 2026-1학기까지 신청한 학생 (休学申请当时，休学期间申请到2026-1学期的学生, 按原计划2026-2学期需要复学
的学生)

• 작성방법(填写方法): 아래 설명 참고하여 작성 (请参考下面内容后填写申请书)

1. 본인의 소속 계열을 작성 (填写本人所属系列)
2. 본인의 소속 학과를 작성 (填写本人所属学系)
3. 본인의 소속 학년을 작성 (填写本人所属年级)
4. 본인의 학번을 작성 (填写本人所属学号)
5. 본인의 여권 상 영문 이름과 한국어 이름을 작성 (填写本人护照上的英文名字和韩国语名字)
6. 본인의 생년월일을 작성 (填写本人的出生年月日)
7. 본인의 휴학 기간을 작성 (예: 2025년 9월 ~ 2026년 8월) (填写本人的休息期间(例如: 2025年9
月 ~ 2026年8月)

8. 본인의 주소를 작성 (填写本人的地址)
9. 본인의 연락처를 작성 (填写本人的联系方式)
10. 본인 여권 상 영문 이름을 작성 (填写本人护照上的英文名字和韩国语名字)
11.본인 친필 서명 (本人用圆珠笔来签字(英文或韩文都可以))



질문
저는 휴학 신청을 언제까지 했는지 모르겠어요. 조기복학원을 써야하는지, 복학원을 써야하
는지 모르겠어요. 어떻게 하죠?
咨询
老师我记不住了我到什么时候申请休学。所以不知道我需要填写提前复学申请书还是复学申
请书。怎么办？

답변
조기복학원과 복학원 모두 쓰세요. 선생님이 보고 맞는 문서로 처리할게요.
答复
如果同学不确定要填写哪个文件，请2种文件都填写后提交。老师查看后，会用正确的文件来
办理同学的复学。


